ZARZADZENIE NR 22/2017
STAROSTY GROJECKIEGO
z dnia 20 lutego 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad wydawania i rejestracji upowaznien oraz

pelnomocnictw w Starostwie Powiatowym w Gréjeu

Na podstawie:
art. 34 wust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(1. j. Dz. U. z 2016 poz. 814 z pézn. zm.) oraz art. 69 ust.1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (1. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.)
zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadceze)
wprowadza si¢ do stosowania Zasady wydawania 1 rejestracji upowaznien oraz

petnomocnictw w Starostwie Powiatowym w Grojeu.

§2
1. Starosta Grojecki w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej
kontroli zarzadczej moze powierzy¢ wykonywanie poszczegdlnych zadan podlegltym
pracownikom.
2. Upowaznienia i pelnomocnictwa wydaje si¢ wylacznie w przypadkach dozwolonych
przepisami prawa.
3. Przyjecie delegowanych uprawnien powinno by¢ potwierdzone podpisem. zaleca sig

uzywanie formuly ,,przyjmuje¢”.

§3
1. Upowaznienia do wydania decyzji administracyjnych i do wykonania innych czynnosci w
jego imieniu podpisuje Starosta Powiatu.
2. W wypadku petnomocnictw udzielonych przez Zarzad Powiatu pelnomocnictwo podpisuje

dwach cztonkow Zarzadu.




§4
W Starostwie Powiatowym w Grojeu wprowadza sig nastepujgce wzory  stosowanych
upowaznien:
1) wzor upowaznienia pracownika do zalatwiania spraw w imieniu organu administracii,
stanowigey zalacznik nr 1 do ninicjszego Zarzadzenia,
2) wzdr upowaznienia pracownika organu administracji (postepowanie administracyjne),
stanowigey zalgeznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia,
3) wzor  powierzenia  obowiazkéw 1 odpowiedzialnosei  z zakresu  rachunkowosci
(na podstawie art, 4 Ustawy o rachunkowoscl z dnia 29 wrzesnia 1994r. (1. Dz. U, 2z 20161,
poz. 1047), stanowigey zalgeznik nr 3 do niniejszego Zarzagdzenia,
4} wzor powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnogei skarbnikowi powiatu (na podstawie
arl. 54 Ustawy o finansach z dnia 27 sierpnia 2009r., t.j. { Dz. U. 2z 2013r, poz. 885 z pbdin.
zm.), stanowigcy zalgeznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia,
5) wzor petnomocnictwa/upowaznienia  do  wykonania  czynnosci  w  postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego (art. 18 ustawy Prawo zamdwien publicznych 7z dnia
29 stycznia 2004r., tj. Dz U. 2015, poz. 2164 2z zm.). stanowigcy zalgezmik nr 5

do niniejszego Zarzadzenia.

§5
1. Upowaznienia i pelnomocnictwa podlegajg rejestracii.
2. Rejestr upowaznien 1 pelnomocnictw prowadzi Sekretarz Powiatu.
3. Wzor rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw  stanowi  zalgeznik nr 6
do ninigjszego Zarzadzenia.
4. Rejestr sporzadza sie w cyklach rocznych 1 obejmuje upowaznienia 1 petnomoceniciwa
wydane w danym roku kalendarzowym.
5. Wzory upowaznien, petnomocnictw powinny by¢ wykorzystywane w sytuacii, gdy sposob
ich wystawienia lub odwolania/ cofhiccia nie reguluje odrebna ustawa badz Zarzadzenie

Starosty Grajeckiego.

§6
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Starostwa do zapoznania sig z trescig niniejszego

zarzadzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowien.




§ 7

W innych stanach faktycznych stosuje si¢ inne wzory pelnomocenictw.

§8

Zarzgdzenie wehodzi w zycie 7 dniem 1 czerwea 2017 1.
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